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Praktikumsmappe von:

Diese Vorlage einer Praktikumsmappe ist so aufgebaut, dass du sie handschriftlich fuhren kannst. Es
lassen sich Zusatzblatter einheften, wenn du mehr zu schreiben hast oder wenn du Blatter mit Fotos,
Skizzen, Arbeitsnachweisen einfugen mdchtest. Fige dann einfach weitere Seiten an, die du in der
Seiten-Nummerierung als Folgeseiten kennzeichnest. Du willst z.B hinter Seite 9 noch zwei eigene
Seiten einfligen, dann kennzeichne sie mit 9-1, 9-2 und dann geht diese Vorlage mit Seite 10 korrekt
weiter. FUge deine Seitenlberschriften und Seitenzahlen auch in die Gliederung ein, damit der Leser
sich in der Mappe zurechtfindet. Die Gliederung nummeriert nur die Hauptseiten. Seite 9-1 ist ein
Beispiel und berlicksichtigt schon deinen Test, du verfahrst mit weiteren eigenen eingelegten Seiten
entsprechend. Alles andere, was du noch der Mappe hinzufligen méchtest, kannst du als Anlage ab
Seite 30 einfach anhangen.

Fur diejenigen, die mit dem Computer arbeiten wollen:

Du kannst diese Mappe auch als Word-Datei erhalten. In diesem Fall kannst du die Linien, die das
Schreiben erleichtern sollen, einfach I6schen und stattdessen deinen Text einsetzen. Die Seitenzah-
len schreiben sich selbst korrekt weiter, solange du nicht zusatzliche Blatter einheftest, z.B. flir Fotos
und dergleichen. In diesem Fall achte auch darauf, das Inhaltsverzeichnis mit korrekten Uberschrif-
ten und Seitenangaben zu vervollstandigen. Alles andere, was du noch der Mappe hinzufigen mdch-
test, kannst du als Anlage ab Seite 30 einfach anhangen.
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Meine Schule

Mein Praktikumsbetrieb

[=]] Heinrich-Meyers-Realschule
Diersfordter Str. 32
46499 Hamminkeln

Zy (02852506870

Betreuungslehrer/in: ...

Bei Baustelleneinsatzen, Auswartstatigkeiten etc. des Praktikanten erfolgt die Betreuung auch durch Rickspra-

che mit dem Praktikumsbetrieb, telefonischem Kontakt mit dem Praktikanten. Gleichwohl ist ein persdnlicher

Kontakt vorzuziehen.

1. Beratungsbesuch Datum: Unterschrift:
2. Beratungsbesuch Datum: Unterschrift:
3. Beratungsbesuch Datum: Unterschrift:
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PRAKTIKUMS-KALENDER
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Foto meines Arbeitsplatzes

Fotografiere deinen Arbeitsplatz, an dem Du Uberwiegend eingesetzt wirst.
Beschrifte und beschreibe das Foto genau (Seite 13).
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Mein Arbeitsplatz

Wahrend des Praktikums wirst du verschiedene Arbeitsplatze bzw. verschiedene Werkzeuge, Mate-
rialien und Maschinen kennen lernen. Erkunde und beschreibe deinen Arbeitsplatz genau, an dem
du liberwiegend eingesetzt wirst. (Erganzung zu S. 12)

Beschreibe auch, wenn moglich, die Arbeitsmaterialien, die du in deinem Praktikum kennengelernt
hast: Maschinen, Werkzeuge und Hilfsmittel. - Es ware gut, wenn du von solchen Maschinen oder
Werkzeugen Skizzen, Prospekte oder Fotos am Ende der Arbeit als Anlage beifiigst.
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Ein Arbeitsvorgang

Wahle einen einzigen interessanten Arbeitsvorgang aus deinem Aufgabenbereich aus und beschrei-
be ihn ausfuhrlich!

Denke dabei an Materialeinsatz und Verwendung von Fachausdrticken.

Fertige, wenn mdglich, Skizzen an und sammle Material (Prospekte, Bilder), die sich auf diesen Ar-
beitsvorgang beziehen.
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Ein typischer Tagesablauf

Wahle stellvertretend fir alle anderen Tage wahrend des Praktikums einen einzigen, typischen Ta-

gesablauf aus. Beschreibe wie ein typischer Arbeitstag in deinem Praktikumsbetrieb abgelaufen ist.

Beginne chronologisch mit dem Morgen und ende mit dem Feierabend.

Datum:

Uhrzeit

Tatigkeit

7:00

8:00

9:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00
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Die erste Woche

1

Schreibe deine Erwartungen und Vorstellungen und Erwartungen vor dem Praktikum auf. Uberlege
dir rickblickend die Tagesablaufe in der vergangenen Woche. Fertige eine moglichst genaue Auflis-
tung an: nicht firr jeden einzelnen Tag, sondern zusammengefasst flr die ganze Woche. Notiere dei-
ne Eindricke, Erfahrungen und Erlebnisse und beziehe Stellung dazu.



Die zweite Woche

2

Du wirst in den vergangenen Tagen der zweiten Woche sicherlich eine Fille von Eindricken und Er-
lebnissen in deinem Praktikumsbetrieb oder im Zusammenhang mit deinem Praktikum gesammelt ha-
ben. Wo so vieles neu und ungewohnt ist, gibt es viel zu berichten.
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Die dritte Woche

3

Dein Betriebspraktikum ist in dieser Woche zu Ende gegangen. Sicherlich hast du wieder viel erlebt
und gelernt und neue Eindricke gewonnen. Notiere deine Eindricke, Erfahrungen, Erlebnisse deiner
letzten Praktikumswoche! Wurden deine Erwartungen/Vorstellungen, die du vor dem Praktikum hat-
test, erfullt?
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Noch einige Zusatzfragen zur beruflichen Ausbildung

Werden Uberbetriebliche Lehrgange durchgeflihrt?

Kann man die in der Berufsausbildung erworbenen Kenntnisse auch in anderen Berufen verwerten?
In welchen?

a) Wie hoch ware etwa die monatliche Ausbildungsvergitung?

1. Jahr: €, 2. €, 3. € 4. €
b) Wie hoch ware voraussichtlich der Arbeitslohn nach erfolgreicher Ausbildung?

monatlich brutto: €.
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ERKLARUNG VON FACHAUSDRUCKEN

Jeder Berufszweig hat zum Teil seine eigene Fachsprache, die man kennen muss. Informiere dich
bei Mitarbeitern deines Praktikumsbetriebes.

Schreibe hier die Fachausdricke und Fachbegriffe auf, die dir wahrend des Praktikums begegnet
sind und erklare sie.

Fachausdruck Erklarung
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Fragen nach dem Praktikum

Hat dir das Praktikum SpaB gemacht?

sehr viel Q
etwas Q
wenig a
gar keinen a

War das Praktikum so, wie du es dir vorgestellt hast?

ja Q
besser Q
schlechter Q

Wird sich in der Schule deine Einstellung zur Arbeit durch Erfahrungen im Praktikum
andern?

ja d

nein a

ich weild nicht a

Hat sich durch das Praktikum dein Berufswunsch geandert?
ja Q
nein Q

Hat das Praktikum einen bestimmten Berufswunsch in dir geweckt?

ja Q
nein a
Begriinde:

Hast du in deinem Schulwissen Liicken erkannt, die fiir deine spatere Berufstatigkeit
noch gefiillt werden sollten?

ja Q
nein Q
LA = (o] Lo o I =T TR RPTR

Was sollte deiner Meinung nach im Praktikum anders sein?
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5| SCHULERBETRIEBS-PRAKTIKUM | Datum:

05.03. —23.03.2012

Bewertungsbogen fiir

lhre Einschatzung

(bitte nur Zutreffendes bewerten)

o
1
1
1

Punktlichkeit

Zuverlassigkeit

Hoflichkeit

Hilfsbereitschaft

Umsicht / Sorgfalt

Fleild

Selbststandigkeit

Ordnungsverhalten

Konzentration

Ausdauer

Korperliche Belastbarkeit

Arbeitsmotivation insgesamt

Arbeitshaltung insgesamt

Verstehen von Auftragen

Ausfuhren von Auftragen

Teamfahigkeit
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Der Schiler / die Schiilerin

erhalt von uns fur das Schu-

lerbetriebspraktikum in der Zeit vom 05.Marz bis 23.Marz 2012 insgesamt folgende

Bewertung:

O mit besonderem Erfolg teilgenommen

O mit Erfolg teilgenommen
O teilgenommen

Ort, Datum

Nachbereitung des Praktikums:

Unterschrift Praktikumsbetrieb
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Planung deiner Prasentation des Praktikums.
Beschreibe kurz, wie du dein Praktikum den Mitschulern der Klassen 8 und den Eltern prasentieren
mochtest.

Melde unbedingt bei Herrn Gockel bzw. Herrn Koch an, welche Materialien/ Gerate du zur Présenta-
tion bendtigst

O

O

Pinwand
Flip-Chart
Notebook
Beamer

AN S .ot
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Beurteilung des Betriebspraktikums vom 05.03. bis 23.03.2012

erfallt

| teilweise erflillt |

nicht erfallt

1. Formale Gesichtspunkte

1.1 Allgemeines dulReres Erscheinungsbild
der Praktikumsmappe

1.2 Vollstandigkeit (alle Gliederungspunkte
sind abgehandelt)

1.3 Gliederung, Uberschriften, Kennzeich-
nen von Abschnitten, Beschriftung von
Anlagen u. a.

1.4 Ausdruck, Rechtschreibung, Satzbau,
Zeichensetzung

2. Inhaltliche Gesichtspunkte

2.1 Titelblatt und Inhaltsverzeichnis

2.2 Praktikumsfragebogen

2.3 Darstellung des Berufsbildes

2.4 Beschreibung des Arbeitsvorgangs

2.5 Drei Wochenberichte

2.6 Zusatzliche Informationen

3. Beurteilung des Betriebes

mit besonderem Er-
folg teilgenommen

mit Erfolg teilge-
nommen

teilgenommen

Datum:

Gesamtbeurteilung:

€ teilgenommen
€ mit Erfolg teilgenommen
€ mit besonderem Erfolg teilgenommen

Unterschrift Betreuungslehrer:
€ teilgenommen

€ mit Erfolg teilgenommen
€ mit besonderem Erfolg teilgenommen

Unterschrift (Fachlehrer Politik):

Anhang

hat am Schulerbetriebspraktikum
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